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1. Inleiding

Deze cursushandleiding gaat uit van de standaardversie van Decade Financials. Het is
daarom mogelijk dat de loginprocedure en/of de schermen die u van Decade Financials in
beeld krijgt, iets afwijken van datgene wat u hieronder beschreven vindt. De wijze
waarop u moet handelen is wel altijd dezelfde als in het cursusboek.

Elke functie wordt eenvoudig maar duidelijk beschreven, al dan niet met behulp van
schermvoorbeelden, om u als gebruiker op een eenvoudige manier wegwijs te maken in
Decade Financials.

Voor een uitgebreide beschrijving omtrent de werking van de verschillende schermen en
het gebruik van de buttons en functietoetsen verwijzen wij u naar de
gebruikershandleiding versie 3.

1.1 Doelstellingen van deze cursus

Het kunnen invoeren, wijzigen of verwijderen van budgetten

Het kunnen invoeren, wijzigen of verwijderen van budgetwijzigingen

Het kunnen fixeren van budgetten

Het kunnen invoeren, accorderen en verwerken van reserveringen

Het kunnen invoeren, accorderen en verwerken van verplichtingen

Het kunnen inbrengen van memoriaalposten en factuurregels met verwijzing naar een
verplichting.

e Het kunnen raadplegen van het verloop van budgetstatussen.

1.2 Korte beschrijving module

Binnen het grootboek bestaat de mogelijkheid om budgetten en werkelijke boekingen
door middel van rapportages te presenteren. Hiertoe kunnen jaarlijks de budgetten op de
boekingscombinaties ingevoerd worden.

Daarnaast is het mogelijk om gebruik te maken van de extra module ‘uitgebreide
budgettering’, veelal in combinatie met de extra module ‘verplichtingen’.

Hierdoor kunnen jaarlijks de budgetten ingevoerd, verwerkt en gefixeerd worden. De
uitputting van de budgetbedragen kan tijdens het invoeren gecontroleerd worden!
Hiertoe wordt binnen een administratie een standaardwaarde opgegeven. Deze
standaardwaarde heeft de volgende varianten:

e geen controle
e controle met waarschuwing
e controle met foutmelding

Daarnaast is het mogelijk om per boekingscombinatie bij het inbrengen van een budget
hiervan weer af te wijken. Een voorbeeld hiervan is het gebruik van de methode ‘controle
met waarschuwing’ binnen de administratie, echter, er is besloten om dit boekjaar de
kosten van het kantoorartikelenverbruik nauwgezetter te bewaken. Het budget hiervoor
wordt ingesteld met de methode ‘controle met foutmelding’. Deze controle kan
plaatsvinden:

Blad 4 van 46 Decade Financials Uitgebreide budgettering versie 3.2.3



UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

per boekingsperiode

tot en met de boekingsperiode
over het gehele boekjaar

over het gehele budget

Een tweede verschil tussen de normale budgettering in het grootboek en binnen deze
module ligt in het feit van budgetwijzigingen. Binnen deze module worden de budgetten
na vaststelling in de begrotingsronde ingevoerd, verwerkt en gefixeerd. Fixeren wil
zeggen dat een door de directie goedgekeurd budget niet meer gewijzigd mag worden.
Door dit fixeren worden de bedragen en aantallen van de budgetten bevroren en kunnen
er geen wijzigingen meer in aangebracht worden. Moeten er gedurende het jaar toch
wijzigingen op het budget plaatsvinden, dan moeten budgetwijzigingen worden
ingevoerd.

Eventueel kan gebruik worden gemaakt van cashbudgetten. Stel dat een budget is
vastgesteld van EUR 120.000,=. Vervolgens wordt het cashbudget vastgesteld over de
jaren waarin de uitgaven gaan plaatsvinden. Hierbij wordt EUR 30.000,= in 2002 en
EUR 90.000,= in 2003 opgenomen. De actuele budgetruimte houdt hier nu rekening
mee.

Een budgethouder heeft de mogelijkheid om het budget voor een bepaald jaar toe te
wijzen aan bepaalde uitgaven die in dat jaar gaan plaatsvinden. Hiertoe kan een deel van
het budget worden gereserveerd. Elke reservering wordt aan het budget gekoppeld en
wordt op een boekingscombinatie vastgelegd. Uiteindelijk kunnen ten laste van een
reservering een of meerdere verplichtingen vastgelegd worden.

Een reservering is dus een ‘zachte’ beslaglegging op een budget door de budgethouder.
Om een goede budgetcontrole mogelijk te maken kan de budgethouder bedragen en
aantallen reserveren ten opzichte van het budget. De gedane reservering wordt
afgetrokken van de actuele budgetruimte, zodat eventuele budgetoverschrijdingen direct
worden geconstateerd.

Op het moment dat een bestelling voor een bepaalde uitgave wordt geplaatst, wordt de
aangegane verplichting vastgelegd en toegewezen aan een reservering of aan een
budget. Indien de verplichting gekoppeld is aan een reservering, wordt automatisch de
boekingscombinatie van de reservering overgenomen.

Inkoop- en verkoopdocumenten zijn de basis voor de boekingen van de werkelijke
uitgaven en inkomsten die daarbij aan een verplichting of direct aan een budget worden
toegewezen. De boeking wordt op een boekingscombinatie vastgelegd. Deze
boekingscombinatie wordt automatisch omgezet in een budgetcombinatie om het
bijbehorende budget te kunnen traceren. Indien een boeking is gekoppeld aan een
verplichting wordt de boekingscombinatie automatisch van de verplichting overgenomen.

Bij het vastleggen van alle mutaties is er sprake van een actuele budgetruimte. Deze
bestaat uit:

e Budget + Budgetwijzigingen - Reserveringen - Verplichtingen - Boekingen

Hierin wordt rekening gehouden met alle in het systeem aanwezige mutaties vanaf het
moment van registreren.
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Samenvattend:

¢ Budgetten worden vastgelegd en gefixeerd binnen een administratie. Het
fixeren van budgetten is verplicht.

e Wijzigingen worden door middel van budgetwijzigingen eventueel apart
vastgelegd.

e Reserveringen gaan ten laste van budgetten. Het gebruik van reserveringen is
facultatief.

e Verplichtingen gaan ten laste van reserveringen of rechtstreeks ten laste van
budgetten. Het gebruik van verplichtingen is facultatief.

e Boekingen gaan ten laste van verplichtingen of rechtstreeks ten laste van
budgetten.
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1.3 Vereisten voor inrichting van deze module

Om gebruik te kunnen maken van deze module moet op een tweetal punten in het
systeem aanvullende gegevens ingevoerd worden. Het betreft hier de programma’s:

e Administratie
e Boekjaar

Administratie
De volgende rubrieken zijn van toepassing bij gebruik van deze module:

Budgetfixatie
Cashbudgetten
Verplichtingen
Budgetcontrole

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken ‘Window Help UI!”MGRESSO
SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE
BI@ v Rk SR EIRK LGIEK ?
~ g
=
—_— o & i a -
HEE Financiele administratie ) —
| | &3 g Acministratizoore  [GEMA
? D‘D Pakket omschripving |Gameente A
—
— -] Beveiiging Bedrit |Gemeeme '|
= S S Acministratie Coderings=stelzel |Gemeeme CS 'l
o = Bedrijven Budoctiizatis |Ja v| B
A Yalita per bedrijf Transzitotizch boeken |Ja v|
Administraties “erplichtingsn |Ja v|
Budgetcontrole |Geen controle v|
GEMB / Gemeente B Basiz wervaldatum |Documentdatum v|
= Daghoeken [ Berek. vervaldatum |abso|uu1 'l
E Activeren basisvaluta Credimanagement |Ja v|
% Herrekenen saldi bazisvaluta Opslagen hoeking |Nee v|
E Herrekenen sub basisvaluta Opzlagen begroting |Nee '|
0 Brw Maam |
- Betalingsverkeer |
A valuta genevens Straat |
AL Sub-acministraties |
[E=2 | Boekingsdimensies |
E>—D Rapportagestructuren Huiznt |
A0 Tarieven Fosteode |
0 meru Plasts |
E>D Creerige gegevens |
-] Relatisheheer Land | -
@40 Grootboek Telefoon |
&1 Facturen Fax |
-] Betalingverkeer Telex | e
-] BT-aangifts - H e 2
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Budgetfixatie
Parameter die bepaalt of er gebruik wordt gemaakt van budgetfixatie. Bij gebruik van
deze module moet deze aangezet worden.

Verplichtingen
Parameter die bepaalt of er gebruik wordt gemaakt van de verplichtingenadministratie.
Bij gebruik van deze module moet deze parameter aangezet worden.

Budgetcontrole
Deze parameter bepaalt de manier waarop gewerkt wordt met budgetcontrole in het
algemeen binnen deze administratie. Op het niveau van een budgetcombinatie kan hier
van afgeweken worden. De mogelijke waarden zijn:

e geen controle

e controle met waarschuwing

e controle met foutmelding

De volgende rubrieken zijn van toepassing bij gebruik van deze module:

Budgetten toegestaan
Budget gefixeerd
Budgetwijzigingsnummer
Reserveringsnummer
Verplichtingsnummer

& Servicedesk 3.2.3.0.0 [aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E|E‘
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken ‘Window Help

B @ w Rk SE8% B & 5IE ?

~ It
=
—_— o & ) a e
(Ha Financiels achministratie =

e Jaar 2007
': Aantal perioden |13

—
— Boekjaar kalenderjaar | Ja *
-;_' Bosken toegestasn | Ja B
; Budgetten tosgestasn | Ja B
s Burdnet gefizeerd | Nee X

Periodestructuur uren % =
I:I[IS het budget van dit jaar reeds gefixaard‘?]‘

Sartal werkdagen
aren waldta | Euro -
2005 FMAFI S 0T 81 F13 81 FMiet afgesioten jaar £ FEura b Tuzzenvaluta -
2006 fMAFJ 101 001311 et afgesloten jaar £ fEuro : tal Decimalen Tussen Yaluta -
: Aantal voorl. afsl. 0
- Budgetwizigingsnummerranges Lastste voorl. afs!
B Reserveringsnummetranges = Afglutingsdatum
(- Verplichtingsnummer ranges
G- Onderhouden verzamelopdrachtnes per jaar
- Documentnummerranges artikel aanvrasg
- Petioden
Defintief afsluiten periode
“oorlopig atsiuiten jaar
Defintief afsluiten jaar
Controlelist openstasnde transacties
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Budgetten toegestaan

Parameter die bepaalt of er binnen het boekjaar budgetten zijn toegestaan. Indien er
sprake is van meerjarenbudgetten moeten ook de toekomstige boekjaren ingevoerd
worden, waarbij deze parameter aangezet wordt.

Budget gefixeerd
Na het fixeren van het budget zal deze indicator aangevinkt staan. Bij het jaar kan men
dus altijd nagaan of de budgetten voor een bepaald jaar gefixeerd zijn of niet.

Budgetwijzigingsnummer

Per boekjaar moet een hummerreeks ingevoerd worden. Vanuit deze hummerreeksen
worden de mutaties automatisch genummerd, waarbij een hummer maximaal 10 posities
groot is.

Reserveringsnummer

Per boekjaar moet een nummerreeks ingevoerd worden. Vanuit deze nummerreeksen
worden de mutaties automatisch genummerd, waarbij een nummer maximaal 10 posities
groot is.

Verplichtingnummer

Per boekjaar moet een nummerreeks ingevoerd worden. Vanuit deze nummerreeksen
worden de mutaties automatisch genummerd, waarbij een nummer maximaal 10 posities
groot is.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z|IE]E‘
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken \Window Help

HI@ w Bk BHE% El @I/

4 I

S+ Financiele administratie =4

Eerste nummer | 20070001
Lastste nummer | 20079999
Laatst gebruikte nr

Vil It 1@

& 3 Jaren

2005 FMAFI S 0T 81 F13 81 FMiet afgesioten jaar £ FEura
2008 FMAFS S 0100013 81 et afgesioten jaar £ FEura
2007 fMAFS S 0100013 §1 § et afgesloten jaar ¢ fEuro

- Budgetwijzigingsnummerranges

(B2 Reserveringsnummerranges

= verpl

(B2 Onderhouden verzamelopdrachtnrs per jasr

G- Documentnummerranges artikel sanvrasg
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2 Reservering

Een reservering is een beslaglegging op een budget door de budgethouder. Om een
goede budgetcontrole mogelijk te maken kan de budgethouder extracomptabel bedragen
en aantallen reserveren ten opzichte van het budget. Bijvoorbeeld heeft de budgethouder
een deel van het vrije budget gereserveerd om het onderhoudsabonnement van een
personeelsinformatiesysteem dat gedurende 2002 wordt aangeschaft te kunnen
bekostigen. De gedane reservering wordt afgetrokken van de actuele budgetruimte,
zodat eventuele budgetoverschrijdingen direct worden geconstateerd.

Reserveringen gaan ten laste van het budget. Een reservering kan omgezet worden in
een of meer verplichtingen.

2.1 Vastleggen reserveringen

Een reservering doorloopt een aantal fasen voordat de uiteindelijke verwerking plaats
vindt.

De volgende fasen worden onderkend:
e Reservering

Gevalideerde reservering

Afgekeurde reservering

Geaccordeerde reservering

Te verwerken reservering

Verwerkte reservering

Openstaande reservering

Afgemelde reservering

Deze fasen worden gebruikt in de verwerking van een reservering die bestaat uit een
aantal stappen; registreren, accorderen en verwerken.
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2.1.1 Registreren reserveringen

Middels het programma ‘registreren reserveringen’ kunnen nieuwe reserveringen
ingevoerd worden.

Wanneer u op rechtermuisknop drukt, verschijnt de volgende optie: “nieuw gegeven
toevoegen”.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 [aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z|1E|E‘

Bestand Bewerken ‘Window Help UNIT4AGRESSO

B g v Bk 5% B @I58 ?

= 4 | tor < 71|} 4 Gemeente A
— Financiele scdminictratie 2
* ;T"g Uitgehreide budgettering Resarveringsnummer 20070001
: e—)—@? Reserveringen Ven jaar | 2007
= 3 Wastleggen reserveringen “an perioce 01
= - 2 Redistreren reserveringen Timjaar | 2007
; = Tim periode | 12
A 2 =§'1 Accorderen reserveringen Omzchriting  Onderhoud personeslsinformatiesystesm
5| werwerken reservering Datum  01-01-2007
(- £ Afmelden reserveringen “erdeelsleutel -

Raadplegen reserveringen Status | Geregistreerd s
a0 verplichtingen

Reserveringsnummer

Het unieke hummer van de reservering, wordt automatisch toegekend na bevestiging
met F10 (Opslaan)

Van jaar/periode

t/m jaar/periode

De startwaarden voor het boekjaar en de boekingsperiode waarin de reservering wordt
opgenomen. Bij gebruik van meerdere boekingsjaren en/of perioden wordt het
reserveringsbedrag gelijkmatig verdeeld.

Omschrijving
De omschrijving van de reservering van 40 posities.

Datum
De datum waarop de reservering begint.
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Verdeelsleutel

De definitie van de wijze waarop de verdeling van bijv. Budgetten over de perioden
plaats vindt. Deze verdeling wordt in de verdeelsleutelpercentages middels een
percentage aangegeven.

Status

De transactiestatus van de reservering, Geregistreerd wordt hier als startwaarde
gebruikt.

Wanneer u op de rechter muisknop drukt, verschijnt de volgende optie: “nieuw
gegeven toevoegen”.
Hier kunt u voor de reserveringsregel de boekingscombinatie invullen.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A
Bestand Bewerken Window Help

BT Elr Bh &% EIRRIL

Financiele administratie
oS Litgehreide budgsttering Reserveringsnummer | 20070001

é—ﬁj Reserveringen YWanjaat | 2007
e—)-@? Wastleggen reserveringen “/&n perioce 01

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

= Registreren reserveringen Timjaar 2007

Pt It 1 1@

[E= =§'1 Accorderen reserveringen Thn petioce 2
E Werwerken reservering omzchrifving  Onderhoud personeelsinformatiesysteem
G+ =) Afmelden reserveringsn Datum - 01-01-2007

“erdeelsleutel -

é—EE) 1 §43330.5930302... 5000 f0 f FEuro J Geen contrale [ Hee

IIReser\o’erlngsn&gel Status | Openstaand oY
Digitale documerten

E>-[:| Raadplegen reserveringen
=S | “erplichtingen

=2 Bucgetten met fixatie
-0 Budgetwizigingen
#-3 Overzichten budgstten
[e=2] Raadplegen budgetten
o] Waste activa

>—D Rekening-courant

5] Meetjarenbegroting

5] Facturstie

>'C| Projectenfuren

o] Logistisk

>‘D Irtegratie

o) Warishele invosrschermen

- -

o

Hl| S e 3 4 3

}'.‘- start € = > | % Handlsidingen ... | i oor ... 5 [ &Y Budgettering 3. . ML ’(_‘;l:"” o urE

Regelnummer

Het unieke nummer van de reserveringsregel binnen een reservering. Wordt automatisch
toegekend.

Grootboekrekening/kostenplaats/project/object
De codering naar de boekingscombinatie in het grootboek. Ingaven van de kostenplaats,
het project of object is afhankelijk van de gekozen grootboekrekening.

Valuta
Hier kan worden aangegeven in welke valuta de reserveringsregel wordt vastgelegd.
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Bedrag/Aantal
Het reserveringsbedrag in de reserveringsregel. Gebruik van aantallen is afhankelijk van
de parameterisering van de gekozen grootboekrekening.

Soort controle

Deze indicator geeft aan hoe de controle plaats moet vinden op de actuele
reserveringsruimte. De volgende varianten zijn hierbij mogelijk:

e Geen controle

In de periode

Tot en met de periode

Het gehele jaar

De gehele reservering

Controle blokkerend

Deze indicator geeft aan of de controle, die wordt uitgevoerd op de actuele ruimte van de
reserveringsregel, blokkerend is. Staat de indicator aan, dan blokkeert Decade bij
overschrijding van de actuele reserveringsruimte. In het andere geval komt er een
boodschap dat de actuele reserveringsruimte wordt overschreden, maar de mutatie kan
gewoon verwerkt worden.

Aantallen controleren
Deze indicator geeft aan of bij het uitvoeren van de controle op de vrije
reserveringsruimte, naast de bedragen ook de aantallen gecontroleerd moeten worden.

Afmelden
Deze indicator geeft aan of de reserveringsregel geblokkeerd is voor verder gebruik.
Niet invullen, tenzij de reservering bewust geblokkeerd moet worden.

Onder het onderdeel periodetoewijzing wordt de periode-uitsplitsing weergegeven zoals
ingevoerd in het regelscherm. De periode bedragen kunnen eventueel worden aangepast.
Standaard worden de bedragen en aantallen gelijkmatig verdeeld over het aantal
opgegeven perioden.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

MR O I, ]

4|

tor

=
A
- Financiele sdministratic e
E lig Uitgebreide budgettering Jaar 2007
- é‘@? Rezerveringen Perioce 01
— e—}@: Wastleggen reserveringen Bedrag A16.67
1_' 6—)— =§'1 Renistreren reserveringen Aantal 0
% é)-EE) 20070001 F2007 11§ 2007 £12 F Onderhoud personeelzinformatiesystee

e—}‘— Reserveringzregel

é‘lzzl 1 £43330.5930302... / 5000 /0 / Euro [ Geen controle [ MNee
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Wanneer u op rechter muisknop drukt, verschijnen de volgende opties: nieuw gegeven
toevoegen, Nu, Later, Valideren en gegeven verwijderen.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

Bestand Bewerken Window Help SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

EIQIPI&B{I%%%IFI%[MHEI ®

< A1) & Gemeente A

Timperiode | 12

23
=
: Financiele acministratie

4| o Uitgebreide budgettering Reserveringsnummer | 20070001
= é‘l;f‘; Reserveringen Wanjaar 2007

= =
= é"@ Wastleggen reserveringen “an periode 01
1_' i =§'1 Redistreren reserveringesn Timjsat 2007
[===1
S
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Datum  01-01-2007
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Digitale documerten
G- 2 Accorderen reserveringen
[E| werwerken reservering Mieww gegeven taevaegen
Gegeven verwijdaran

Status | Geregistreerd =

[ %‘] Afmelden reserveringen

[e=2 | Raadplegen reserveringen

Nieuw gegeven toevoegen
Met behulp van deze button kunt u een nieuwe reservering registreren.

Gegeven verwijderen
Met behulp van deze button kunt u een geregistreerde reservering verwijderen.

Nu
Met behulp van deze button verwerkt u een geregistreerde reservering definitief binnen
uw administratie. De accorderingsfase wordt hierbij overgeslagen.

Later

Met behulp van deze button komt de reservering in de status ‘Te verwerken’. De
accorderingsfase wordt overgeslagen. Op een later tijdstip worden alle reserveringen met
deze status verwerkt middels het programma ‘Verwerken reserveringen’, definitief
verwerkt.

Valideren

Met behulp van deze button wordt de status een ‘gevalideerde reservering’. De
reserveringen met deze status kunnen verder worden verwerkt middels het programma
‘Accorderen reserveringen’.
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2.1.2 Accorderen reserveringen

Binnen deze stap wordt de gevalideerde reservering beoordeeld. Wanneer u op
rechtermuis knop drukt, verschijnen de volgende opties: Afkeuren, Nu, Later en
Schedule. Indien er fouten worden gevonden, wordt de status van de reservering een
afgekeurde reservering na gebruik van de optie Afkeuren. Deze afgekeurde reservering
kan aangepast worden, zodat wederom de controle uitgevoerd kan worden. Na de
aanpassing krijgt de reservering wederom de status gevalideerde reservering. Heeft men
geen fouten geconstateerd, dan krijgt de reservering de status te verwerken reservering
na gebruik van de optie Later. Met behulp van het programma ‘verwerken reserveringen’
wordt deze reservering op een later tijdstip verwerkt. De reservering wordt definitief
verwerkt na de optie Nu.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E|E‘
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2.1.3 Verwerken reservering

Met behulp van dit programma worden alle reserveringen in de status ‘te verwerken
reservering’ binnen het systeem definitief verwerkt. Deze zijn met het programma
‘registreren reserveringen’ of ‘accorderen reserveringen’ met behulp van de optie Later
op de status ‘te verwerken reservering’ gezet.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken \Window Help

@ w Bk S EI RO R?

Financiele adminiztratie Earametere
e Utgebreide budnsttering
G2 Reserveringen Te starten als |Voorgrond job -

=
astleggen reserveringen

%‘] Redistreren reserveringen

Vil It 1 1@

ACCorderen reserveringen

=) Afmelden reserveringen
Raadplegen reserveringen

=) “erplichtingen

eS| Bucgetten met fixatie

B2 Budgetwizigingen

#HE overzichten budgetten

eS| Razcplegen budoetten

-0 Waste activa

H:I Rekening-courant

>‘D Meetjarenbegroting

55 Facturstie

>—{:| Projecteniuren

S-E8 Lagistie

>‘D Intecratie

20 warishele invosrschermen

e B - N - O 1

feod

oK | | Defaults | [ Aforeken
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Wanneer u het verwerken van de reserveringen als achtergrondjob wilt starten dient u
vervolgens op te geven wanneer dit dient te gebeuren.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken \Window Help Eflz?iﬁﬁfiﬁg
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I [ O O O O [
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e
Yastleguen reserveringen

=) Registreren reserveringen Frecuentie:
Starttijd: |17:31
Stoptijd:

VIt [ 1@

Raadplegen reserveringen
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2.1.4 Afmelden reserveringen

Met behulp van dit programma kan een verwerkte reservering afgemeld of afgewezen
worden.

Afmelden betekent, dat de actuele reserveringsruimte in de reservering teruggeplaatst
wordt in de actuele budgetruimte van de boekingscombinatie in de reserveringsregel.
Bijvoorbeeld, deze reservering wordt afgemeld, dit betekent dat de actuele
budgetruimte in de boekingscombinatie 43330. 5930302 weer toeneemt met het bedrag
van de reservering.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E]E‘
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken 'Window Help

HIE w Bk BES E @ 5HIE ?

<~ ] 4 Gemeente A

Financiele administratie
?—Eg Uitgiehreide budgettering Rezerveringsnummer | 20070001
é‘@: Reserveringen Wanjaar | 2007
) Vastlegyen reserveringen “an periode 01

(- 2 Redistreren reserveringen Timjaar 2007

%‘] Accorderen reserveringen Tim petiode qha

VIt | 1@

Werwerken reservering Omzchriting  Onderhoud personeelsinformatiesysteem

- ) Afmelden reserveringen Datum  01-01-2007
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Het afwijzen van een reservering betekent dat de status van de openstaande
reservering wordt teruggezet naar een geregistreerde reservering. Vervolgens kan met
behulp van het programma ‘registreren reserveringen’ de reservering gewijzigd of
verwijderd worden.

Het afmelden van een reservering is alleen toegestaan, indien voor elke
reserveringsregel geldt dat alle verplichtingregels die aan de reserveringsregel zijn
gekoppeld, afgemeld zijn, d.w.z. de bijbehorende verplichting de status afgemelde
verplichting hebben.
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2.2 Raadplegen reserveringen

Met behulp van dit programma kunt u continu de reserveringsruimte per reservering
volgen. De reserveringsruimte bestaat uit: bedrag reservering - bedrag verplichtingen -
bedrag geboekt. Er zijn opties beschikbaar binnen dit programma om detailinformatie
op te vragen van de onderliggende verplichting(en) en boeking(en).

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A
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& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A
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3 Verplichtingen

Een verplichting is een bestelling ten laste van een budget. Om een goede
budgetcontrole mogelijk te maken kan de budgethouder extracomptabel de bestellingen
ten opzichte van het budget vastleggen. De gedane verplichting wordt of ten laste van
het budget of ten laste van de reservering gebracht. Bijvoorbeeld heeft de budgethouder
een budget aanwezig voor onderhoudsabonnementen voor software. Alle nieuw af te
sluiten onderhoudscontracten worden eerst als verplichting ingebracht. De verplichting
wordt afgetrokken van de actuele budgetruimte, zodat eventuele overschrijdingen direct
worden geconstateerd.

Verplichtingen gaan ten laste van een eerder aangegane reservering of rechtstreeks ten
laste van het budget. Indien een verplichtingbedrag het reserveringsbedrag overschrijdt
wordt deze overschrijding ten laste gebracht van het budget.

3.1 Vastleggen verplichtingen

Een verplichting doorloopt een aantal fasen voordat de uiteindelijke verwerking plaats
vindt.

De volgende fasen worden onderkend:

externe verplichting
geregistreerde verplichting
gevalideerde verplichting
afgekeurde verplichting
geaccordeerde verplichting
te verwerken verplichting
verwerkte verplichting
openstaande verplichting
afgemelde verplichting

Deze transactiestatussen worden gebruikt in de verwerking van een verplichting die
bestaat uit een aantal stappen; registreren, accorderen en verwerken.
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3.1.1 Registreren verplichtingen

Middels het programma ‘registreren verplichtingen’ kunnen nieuwe verplichtingen
ingevoerd worden.

Er kunnen zich twee situaties voordoen, t.w.:
o Verplichtingen zonder een eerder aangegane reservering
e Verplichtingen met een eerder aangegane reservering

Verplichting zonder eerder aangegane reservering

In het eerste voorbeeld wordt een verplichting aangegaan waarvoor geen reservering
aanwezig is. Deze verplichting wordt dus rechtstreeks ten laste van het budget gebracht.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z|E]E‘
Bestand Bewerken \Window Help ggll?gfﬁfiﬁg
MIGE w Bl H @S E @ 5EN ?
=3 < ¢ 71| 4 Gemeents A
— Financiele administrstie =
'I'"“ Izg Litgelreide budgettering Serplichtingsnummer 20070001
: Reserveringen Wanjear | 2007
— i werplicktingen “an periocs 01
= 3 Wastleguen verplichtingen Timjaar 2007
ot - 2 Regi i Tim periode | 12
A~ =) omzchrijving  Onderhoud gebouws
(- 2 Accordersn verplichtingen Datum  01-01-2007
E| verwerken verplichting “Walits  Euro -
B =§'1 Afmelden verplicktingen Yerdeelsleutel -
E Cverhevelen verplichtingen Relatie 1000 Th.). wan Dik
Raadplegen verplichtingen Extern verplichtingsnummer | 20070030
-0 Budgetten met fixatiz Statuz | Geregistreerd -
Je=2 | Budgetwiizigingen
Verplichtingnummer

Het unieke nummer van de verplichting, wordt automatisch toegekend na bevestiging
met F10 (Opslaan).

Van jaar/periode

t/m jaar/periode

De startwaarden voor het boekjaar en de boekingsperiode waarin de verplichting wordt
opgenomen. Bij gebruik van meerdere boekingsjaren en/of perioden wordt het
verplichtingbedrag gelijkmatig verdeeld.

Omschrijving
De omschrijving van de verplichting van 40 posities.

Datum
De datum waarop de verplichting begint.

Valuta
De valuta waarin een verplichting wordt vastgelegd.

Verdeelsleutel
De definitie van de wijze waarop de verdeling van over de perioden plaats vindt. Deze
verdeling wordt in de verdeelsleutelpercentages middels een percentage aangegeven.

Decade Financials Uitgebreide budgettering versie 3.2.3 Blad 21 van 46



UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Relatie

Het relatienummer van de crediteur waarbij de bestelling is aangegaan. Invoer van deze
rubriek is niet verplicht.

Extern verplichtingnummer

Het ‘extern verplichtingnummer’ bevat de unieke codering van het document waarop de
verplichting is aangegeven, bijv. een inkooporder.

Status

De transactiestatus van de verplichting, Geregistreerd wordt hier als startwaarde
gebruikt.

Vervolgens wordt de verplichting door middel van een regel toegewezen aan de
boekingscombinatie.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A r—_l@]@‘
Bestand Bewerken ‘Window Help UIE"TMGRESSO
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Regelnummer

Het unieke nummer van de verplichtingregel binnen een verplichting. Wordt automatisch
toegekend.

Grootboekrekening/kostenplaats/project/object

De codering naar de boekingscombinatie in het grootboek. Ingaven van de kostenplaats,
het project of object afhankelijk van de gekozen grootboekrekening. Met behulp van F9
wordt de mogelijkheid geboden tot zoeken. Bij invoer van een verplichting ten laste van
een reservering wordt de boekingscombinatie uit de reserveringsregel automatisch
overgenomen in de verplichtingregel en hoeft hier niet ingevoerd te worden.

Bedrag/Aantal

Het bedrag exclusief BTW in de verplichtingregel. Gebruik van aantallen afhankelijk van
de gekozen grootboekrekening.
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Soort controle

Indicator die aangeeft hoe de controle op de actuele reserveringsruimte moet
plaatsvinden. De volgende varianten zijn hierbij mogelijk: geen controle, in de periode,
tot en met de periode, het gehele jaar en de gehele verplichting.

Aantallen controleren

De indicator ‘aantallen controleren’ geeft aan of bij het uitvoeren van de controle op de
vrije verplichtingruimte, naast de bedragen ook de aantallen gecontroleerd moeten
worden.

Controle blokkerend

De indicator ‘controle blokkerend’ geeft aan of de controle die uitgevoerd wordt op de
actuele ruimte van de verplichtingregel, zoals aangegeven d.m.v. de indicator ‘soort
controle’, bij schending moet blokkeren of niet. Bij blokkeren wordt er een foutmelding
gegeven, bij niet blokkeren wordt er een waarschuwing gegeven en gaat de controle
gewoon door.

Reservering/Regelnummer

Indien de verplichting ten laste van een reserveringsregel wordt ingevoerd, kunt u hier
het reserveringsnummer en regelnummer invoeren. Met behulp van F9 is een
zoekmogelijkheid aanwezig.

BTW-code

Indien er sprake is van het gebruik van een BTW-code waarbij sprake is van een
percentage niet terugvorderbaar kan dit kostenverhogend werken. Hier dient bij de
controle op de actuele budgetruimte rekening mee gehouden te worden. Door ingaven
van de betreffende BTW wordt aan de hand van het % binnen het BTW-tarief of het %
gestuurd in een dimensie hier rekening mee gehouden.

Afmelden
Indicator die aangeeft of de verplichting geblokkeerd is voor verder gebruik. Niet
invullen.
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Onder het onderdeel periodetoewijzing wordt de periode-uitsplitsing weergegeven zoals
ingevoerd in de verplichtingkop. Eventueel kunnen periodebedragen gewijzigd worden.

Standaard wordt het bedrag van de verplichting gelijkmatig verdeeld over de perioden

zoals aangegeven in de kop van de verplichting.
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Verplichting met eerder aangegane reservering

In het volgende voorbeeld wordt een verplichting ingevoerd ten laste van een
reservering. De budgethouder heeft een deel van het budget gereserveerd voor de
onderhoudskosten van het personeelsinformatiesysteem gedurende het jaar 2003. Nu
wordt de verplichting gekoppeld aan de reservering.
De verplichting ter grootte van 12000,00 wordt als volgt ingevoerd. Specifiek in deze
situatie is dat in de verplichtingregel niet handmatig een boekingscombinatie wordt
ingevoerd; deze wordt automatisch overgenomen door koppeling met het
reserveringsnummer. Daarnaast blijkt het verplichtingbedrag lager te zijn dan het
reserveringsbedrag. Dit resterende bedrag blijft gehandhaafd in de reservering.
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= 20070002 /2007 /1 £ 2007 /1§ Onderhoud kopigermachines / 01-01-200

Regelnummer

Groothoekrekening
Kostenplasts

Project

Ohject

Bedrag

Aartal

omachrijving

Soort controle
Aartallen controleren
Controle blokkerend
Reservering
Regelnummer
Reservetingsredsl atmelden
BTW-code

Afmelden

4

1
43330 Cwerige aankopen en uth
5930302 Atomstizering - Onderhc
[ 5,000.00

o
|Onderh0ud kopigermachines

|Geen contrale

| Mee

Mee

W COnderhoud personeelsinfort

[1

| Mee

| Mee

‘4 start & = h

3l Aangepast b blz.15 ...

2 2 Intern

- & EL LT 1112 A

Indien het reserveringsnummer bekend is kan dit op de regel Reservering ingevoerd
worden. Indien de reservering niet bekend is kan men door middel van F9 bij de regel
Regelnummer de betreffende reservering zoeken en selecteren.
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3.1.2 Accorderen verplichtingen

Binnen deze stap wordt de gevalideerde verplichting beoordeeld. Indien er fouten worden
gevonden, wordt de status van de verplichting een afgekeurde verplichting na gebruik
van de optie Afkeuren. Deze afgekeurde verplichting kan aangepast worden, zodat
wederom de controle uitgevoerd kan worden. Na de aanpassing krijgt de verplichting
wederom de status gevalideerde verplichting. Heeft men geen fouten geconstateerd, dan
krijgt de verplichting de status te verwerken verplichting na gebruik van de optie Later.
Met behulp van het programma ‘verwerken verplichtingen’ wordt deze op een later
tijdstip verwerkt. De verplichting wordt definitief verwerkt na gebruik van de optie Nu.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E|E‘
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken ‘Window Help

B @ wr Bk SE% E &5 &R ?

¢ A1) 4 Gemeente A

=

— Financiele acministratie =
e li:g Uttgebreide budgettering werplichtingsnummer | 20070002

: ig Reserveringen Wanjaar 2007

= ) “erplicktingen “an periode 01

1_' é‘@: Wastleggen verplichtingen Timjsat 2007

% Ex =§'1 Registreren verplichtingen Tim periocs 01

= =§'] Accorderen verplichtingen Omschriping  Onderhoud kopigermachings

= 20070001 £ 2007 41 £ 2007 £12 F Onderhoud gebouws £ 01 -01-2007 [ Gevali Datum  01-01-2007

T

01-0 “alta  Euro -
E| verwerken verglichting Afkeuren werdeslzleutsl -
E= =§'] Afmelden verplicHtingen Relatie 1000 Th.J. van Dik

Later
Schedule

% Crveerhevelen verplichtingen Extern verplichtingsnummer 200700031
D'[:I Raadplegen verplichtingen

> Budgetten met fixatie

Stetus Gevalideerd i
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3.1.3 Verwerken verplichting

Met behulp van dit programma worden alle verplichtingen in de status ‘Te verwerken
verplichting’ binnen het systeem definitief verwerkt. Deze zijn met het programma
‘Registreren verplichtingen’ of *‘Accorderen verplichtingen’ met behulp van de optie Later
op de status ‘te verwerken verplichting’ gezet.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

~
=
- Financiele acministrstie
5 e : :
Z Utgebreide budgettering
=, Reserveringen Te statten als | Voorgrond job =
-
-
===
S

=3 : E
erplichtingen

5 vastleggen verplichtingen

=§1 Registreren verplichtingen

Accorderen verplichtingen

Wanneer u het verwerken van een verplichting opstart als achtergrondjob dient u apart
op te geven wanneer het verwerken gestart dient te worden.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

B @ w A @SR ER GIEN ?

il

i:g Financiele administratie Farermeters Huoe te starten
cHE Uitgyethreide budgettering
ﬁ Resarveringen Maandag Dinsdag WoensdadDondardag Vrijdag  Zaterdag Zondag

2 \erplichtingen (= (] = O. [ 15 [-]8 (]

) Wastleguen verplichtingesn Freguentie:

=§'1 Registreren verplichtingen Starttijd: W
Intereal: l_
Stoptijd:

Vit |t 1 1@

B =§'1 Afmelden verplicktingen
E Owerhevelen verplichtingen
Raadplzgen verplicktingesn
@20 Budgetten met fixatie

eS| Budgetwijzigingen

EEA Overzichten budgetten

&2 Raadnlegen budgetten

-5 aste antiva

>‘D Rekening-courant

>‘D Meerjarenbegroting

>0 Facturatie

>‘D Projectenfuren

B8 Laistio

}D Integratie

23 arishele invosrschermen I QK | [ Defaults | [ Afbreken

P R~ A o T~ R

L
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3.1.4 Afmelden verplichtingen

Met behulp van dit programma kan een verwerkte verplichting afgemeld of afgewezen
worden.

Afmelden betekent, dat de actuele verplichtingruimte in de verplichting teruggeplaatst
wordt in de actuele budgetruimte van de boekingscombinatie in de verplichtingregel.
Bijvoorbeeld de verplichting ter grootte van 1500,00 wordt afgemeld, dit betekent dat de
actuele budgetruimte in de boekingscombinatie weer toeneemt met dit bedrag.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken ‘Window Help

BI@EIw I FReBel

B % &4

Het afwijzen van een verplichting betekent dat de status van de openstaande

20030008 £ 2005 /1 ¢ 2003 /12 /erplichting 20 /10-06-2003 f Opensta:
20050008 £ 2005 41§ 2005 12 Fverplickting 21 §10-06-2005 f Opensta:
20050010 £ 2005 /1 ¢ 2005 /12 I Verplichting 22 /10-06-2005 f Opensta:
20050011 £ 2005 41 ¢ 2005 /12 FVerplichting 23 /10-06-2005 f Opensta:

20050013 £ 2005 £ 1 § 2005 /12 Fverplichting 25 §10-06-2005 f Opensta:
20080001 £ 2006 4 ¢ 2006 [ 4 f Besteling /04-04-2006 / Openstaand / .
20080004 f 2006 /6 § 2006 /& f Besteling /12-06-2006 / Openstaand /
20080003 £ 2006 /6 f 2006 /6 f Besteling /13-06-2006 / Openstaand /
20060006 f 2006 6 f 2006 /6 f Besteling §13-06-2006 f Openstaand /.
20080007 f 2006 1 & f 2006 /5 f Besteling f02-08-2006 f Openstaand / .
20080008 £ 2006 /1 ¢ 2006 /12 [ Graatstroom 1 [ 01-01-2006 § Openstas
20070004 £ 2007 41 ¢ 2007 f12 F Onderhoud gebouwsy £ 01-01-2007 f Ope

20030012 £ 2005 /1 ¢ 2003 /12 erplichting 24 /10-06-2003 f Opensta:

= 3
- Financiele acministratie e
Y lig Litgebreide budgettering Yerplichtingsnummer 20070002
: ﬁ Reserveringen Wan jaar 2007
— e “erplicktingen “an periode 01
= e—}@: Vastleggen verplichtingen Timjaar 2007
; =} Registreren verplichtingen Tim periode | 01
- =§1 Accorderen verplichtingen omzchriving  Oncerhoud kopigermachines
S| erwerken verplichting Datum  01-01-2007
=) Afmelden verplichtingen 2 “alta | Euro -
200350003 #2005 /1 ¢ 2005 /12 S Werplichting 11 £ 01-01-2003 § Opensta: “erdeelzleutsl -
20050005 £ 2005 £1 F 2005 §12 Fverplichting 13 £01-01-2005 § Opensta: Relatie 1000 Th.l. van Dik
20050006 £ 2005 £1 ¢ 2005 712 fWerplichting 14 £ 01-01-2005 f Opensta: Extern verplichtingsnummer 200700031
20050007 /2005 /1 £ 2008 £12 § Yerplichting 15 7 01-01-2005 / Opensta: Status | Openstaand &

verplichting wordt teruggezet naar een geregistreerde verplichting. Vervolgens kan met
behulp van het programma ‘registreren verplichtingen’ de verplichting gewijzigd of
verwijderd worden.
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3.2 Raadplegen verplichtingen

Met behulp van dit programma kunt u continu de verplichtingruimte per verplichting
volgen. De verplichtingruimte bestaat uit: bedrag verplichting - bedrag geboekt. Indien
er reeds boekingen ten laste van de verplichting hebben plaatsgevonden kunt u middels
de optie Boekingen de details van deze boekingen raadplegen.

& Servicedesk 3.2.3 aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluste

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

B@iw Bk &% EI & SIEN?

=

- Financiele sdministratic e =
] lig Uitgebreide budgettering Werplichting | 20070001

: Reserveringen Regelnummer 1

— ) “erplichtingen Bedrag 12,000.00

=_‘ = ‘“astleggen verplichtinaen omschripdng  Cnderhoud gebouyws

% =§1 Registreren verplichtingen Relatie 1000

coorderen verplichtingen Mazm relatie  Th.). van Dijk
E “erwerken verplichting Groothoskrekening 43330 Overige aankopen en uth

=Ej Afmeldzn verplchtingen Kostenplasts 5800303 Beheer gemeertelijke geb

Cweerhevelen verplichtingen :: Project
) Raadplegen verplichtingen [ Ohject
=Ej Openstaande verplickHtingsregels :: Van jaariperiode 200701

20080008 [ Graafstroom 1 /070 Th. Totenmet 200742

Eenheict
Boekingen Werplichting 12,000.00
Digtalz documenten Metto incl bt 12,000.00
20070002  Onderboud kopigermachines £ 5000 /5000 [ Th.J. van Dijk £ 2 Boekingen 0.00
-] Budgetten met fixatie Werplichtingsruimte 12,000.00
D—CI Budgetwijzigingen “erplichting santal 0
G- Cverzichten budgstten Geboekt aantal 0
>3] Raadplegen budgetten Werplichtingsruimte aantal 0
- vaste activa Extern verplichtingsnummer 20070080
(- Rekening-courart Aantallen controleren  Mee
-] Meerjarenbegrating Controle blokkerend  Mee
B Facturatie ] Afgemeld  Mee
(] Projectenisren BTw-code
E)—{:I Lodistiek e Reservering -

UNIT4AGRESSO
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Bestand Bewerken Window Help

BiE@w Bk BG% E f 45 & 2

=3
— F}-I;j Financiele sdminiztrstie el =
* 20 Invichting Boekstuknummer | 10080003
: -] Relatichshesr Regelnummer 2
o D—D Groathoek Groothoskrekening 43330 Crverige aankopen en uith
= [)—D Facturen Kostenplasts 5300303 Beheer gemeenteljke geb
= -] Betalingverkesr Project
- -] BTw-sangifte Ohject
-7 Budgetten Bredrag 10,000.00
D—D Afziutingen Debeticredit  Debet
(—}@: Uitesebreide budgettering Documerttekst  Onderhoud gekbouss
i{; Reserveringen [ Aantal 0
& werplichtingen Daghoek  Inkoophoek
ﬁ Wastlegaen verplichtingen Jaar 2007
) Raadplegen verplicktingen g Periode o7
éL = Openstaands verplichtingsregels Yaluta
20060005 f Graatstroam 1 /0707 Thd. van Dik G315 [ 7§ Bedrag grocthoek 0.00
20070001 § Onderhoud gebouwy §12000 £12000 f Th.. van Dik f 200700 Administratie  Gemeente &
Boekingen Documentnummer 10020004
é‘l; 1 Transactiesoort  Inkooptacturen
Digitale documerten
20070002 ! Onderbioud kopi€ermachines £ 5000 7 5000 J Th.. van Dik § 2
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4 Budgetten met fixatie

Een budget verloopt een aantal fasen binnen Decade Financials voordat de uiteindelijke
verwerking plaatsvindt. Er worden twee soorten budgetten onderkend. Het externe
budget is een budget dat door een ander geautomatiseerd systeem wordt aangeleverd,
ingelezen en gecontroleerd. Het budget is een binnen Decade ingevoerd budget.

De volgende fasen worden onderkend:
e registreren budget/inlezen extern budget
e accorderen budget
e goedkeuren budget
e fixeren budget

Stap 1

Binnen deze stap wordt het budget ingevoerd in Decade en vastgelegd als een
gevalideerd budget. Of de gegevens worden binnengelezen vanuit een ASCII bestand en
zonder controles opgeslagen. Daarna worden deze gegevens verwerkt tot en met een op
te geven status.

Stap 2

Binnen deze stap wordt een gevalideerd budget gecontroleerd. Indien er fouten worden
gevonden, wordt de status van het budget een afgekeurd budget. Dit afgekeurde budget
kan aangepast worden, zodat wederom de controle uitgevoerd kan worden. Worden er
geen fouten geconstateerd, dan krijgt het budget de status goed te keuren budget.

Stap 3
Binnen deze stap wordt het goed te keuren budget beoordeeld. Indien het totale budget
in een jaar goedgekeurd wordt, krijgt het budget de status te fixeren budget.

Stap 4
Binnen deze stap wordt het te fixeren budget bevroren. Wijzigingen kunnen nu alleen via
budgetwijzigingen worden doorgevoerd.
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4.1 Registreren budgetten met fixatie

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken 'Window Help Eﬂllfgfifssﬁg
MIEw Bl B fES E @ 5IE ?
= O G e ek e e e R L e 0 ¢ 71| 4 Gemeents A
— 9{;’ Financiele administratie el =
+'i‘ D‘D InFichting Groothoskrekening 43432 Yerzekeringen
: -1 Reletichehesr Kostenplaats 5930501 Gebouwy algemeen
— G Groothosk Project
= 41 Facturen COhject
= -] Betalingverkeer Burigetsonrt | Bucdget %
> D—D BET-aangifte Wolgnumimer 1]
>t Budgetten Vanjaar | 2007
D—D Afziutingen “an periode 01
(—}@? Uitgyetreide budgettering Timjaar 2007
D—D Reserveringen Tim periode 12
D—D werplichtingen Aantal cortroleren | Ja -
—)-l;;‘; Budyetten met fixstie Controle blokkerend | Mee 52
& = B Soort cortrole | Geen contrale
YWaluta Euro
Accorderen budgetten i “Werdealsleutel 52
= Goedkeuren budgetten Bedrag 4,800.00
% Fixeren budgetten Aantal |0
-] Budyetwizigngen Bedrag prognose 0.00
D—D Dverzichten budgetten Aantal prognose |0
D—D Readplegen budgstten Toelichting
Fd T vasta artive

Met behulp van dit programma kunnen budgetten ingevoerd worden in een administratie.
Daarbij wordt gebruikt gemaakt van het volgende scherm:

Grootboekrekening (verplicht)

Kostenplaats (facultatief)
Project (facultatief)
Object (facultatief)

De boekingscombinatie waarop het budget betrekking heeft. De grootboekrekening
hierbinnen is verplicht, de overige dimensies kunnen in uw situatie mogelijk ook verplicht
zijn, afhankelijk van de grootboekrekening. Met behulp van F9 kan in de diverse
schema’s gezocht worden naar de codering.

Het bedrag budget reageert op de indicator debet/credit die als defaultwaarde bij de
stamgegevens van de grootboekrekening zijn ingegeven.

Budgetsoort (verplicht)
Waarde die bepaalt of een budget of cashbudget vastgelegd wordt.

Volgnummer (automatisch)
Het volgnummer bevat een uniek nummer dat bij het invoeren van een budget
automatisch gegenereerd wordt.

Van jaar/Van periode (verplicht)

T/m jaar/T/m periode (verplicht)

De start- en eindwaarden, gebaseerd op boekjaar en boekingsperiode. Op basis van deze
rubrieken wordt het tabblad Periodetoewijzing gevuld.

Aantal controleren (facultatief)
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Indicator die aangeeft of bij het uitvoeren van de controle op de vrije budgetruimte naast
de bedragen ook de aantallen gecontroleerd moeten worden.

Controle blokkerend (facultatief)

Indicator die aangeeft of de controle die uitgevoerd wordt op de actuele budgetruimte,
zoals aangegeven d.m.v. de soort controle bij schending moet blokkeren of niet. Dit geldt
zowel voor bedragen als aantallen in een of-of-situatie.

Soort controle (verplicht)
Deze parameter bepaalt de manier waarop gewerkt wordt met budgetcontrole in dit
budget. De mogelijke waarden zijn:
e geen controle
e controle met waarschuwing
e controle met foutmelding
Deze waarde heeft prioriteit boven de soort controle op administratieniveau.

Valuta (verplicht)
Valuta geeft aan in welke valuta het budget wordt vastgelegd.

Verdeelsleutel (facultatief)

De definitie van de wijze waarop de verdeling van bijv. Budgetten over de perioden
plaats vindt. Deze verdeling wordt in de verdeelsleutelpercentages middels een
percentage aangegeven. De verdeelsleutels worden binnen het grootboek aangemaakt.

Bedrag (verplicht)
Het bedrag in de valuta van het bedrijf dat voor de aangegeven boekingscombinatie
gebudgetteerd wordt.

Aantal (facultatief)
Het aantal in de eenheid van de ingevoerde rekening dat voor de aangegeven
boekingscombinatie gebudgetteerd wordt.

Bedrag prognose (facultatief)
Het bedrag in de valuta van het bedrijf dat voor de aangegeven boekingscombinatie
geprognotiseerd wordt.

Aantal prognose (facultatief)
Het aantal in de eenheid van de ingevoerde rekening dat voor de aangegeven
boekingscombinatie geprognotiseerd wordt.

Toelichting (facultatief)
Een toelichtende tekst van maximaal 40 posities.
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4.2 Accorderen budgetten

Met behulp van dit programma kunnen geregistreerde budgetten decentraal
gecontroleerd worden. De met het programma ‘registreren budgetten met fixatie’
ingevoerde budgetten worden hier getoond. Wanneer u op rechter muisknop drukt kunt u
het budget Accorderen. Hierdoor wordt de status van de transactie gewijzigd naar ‘te
controleren’.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade®@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z E|E‘
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

B w Bk BE% E &5

PIE?

= r 4 Gemeente A
— F}-I;j Financiele sdminiztrstie el =
] -2 Inrichting Grootboekrekening | 43432 Werzekeringen
: -1 Relatichehesr Kostenplasts 5930501 Gehouw algemeen
— @40 Grootboek Project
= &0 Facturen Ohject
= -] Betalingverkeer Burigetsoort | Budget A2
A D—D BET-aangifte Wolgnumimer 1]
#-1] Budgstten Vanjsat 2007
D—D Afziutingen “an periode 01
(—)—IE? Uitgebreide budgettering Timjaar | 2007
10 Reserveringen [ Tim perioce | 12
> “erplichtingen Aantal controleren | Ja -
—){;‘; Budyetten met fixatie Controle blokkerend | Nee -
% Registreren budgetten met fixatie b Soort cortrole | Geen controle a7
Accorderen budgetten Yalulta | Euro 5,
Werdeelsleutel -
= Goedkeuren budgetten Bedrag 4,800.00
5| Fixeren budgetten Aantal 0
-] Budystwizigingen Bedrag prognose 0.00
D—D Owerzichten budgetten Aartsl prognose | 0
-0 Readplegen budgetten Taelichting

B Vaste activa

Eventuele invoerfouten kunnen gecorrigeerd worden met behulp van het programma
‘registreren budgetten met fixatie’.

Decade Financials Uitgebreide budgettering versie 3.2.3 Blad 33 van 46



UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

4.3 Goedkeuren budgetten

Met behulp van dit programma kunnen geaccordeerde budgetten op een centraal punt
binnen de organisatie goedgekeurd worden.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z||E|E‘
Bestand Bewerken ‘Window Help UI!”MGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE
B w Bkl BE% E KR ?

= LRNE iff e 4 Gemeenta A
— @—I;?; Financiele administratie e =
+'i‘ D‘D Inrichting Groothoskrekening 43432 “Werzekeringen
: D‘D Relatisbehesr Kostenplasts 5930501 Fehouwy algemeen
— -0 Groothosk Project
= -] Facturen Ohject
o -] Betalingverkeer Budgetsoort | Budget %
-~ > ) BTW-zanoifte wolgnummer |1
-] Budgetten Vanjaar 2007
D—D Afaluitingen “an perioce 01
(—)@: Uitgebreide budgettering Timjaar | 2007
=S | Reserveringen [ Tim periode | 12
D—D “erplichtingen Sartal controleren | Ja ¥
—}-@: Budgetten met fixatic Controle blokkerend | Nee b
=§ﬂ Registreren budgetten met fixatie Soort controle | Geen controle >
% Accorderen budietten YWalita Euro A
Goedkeuren budgetten ) “Werdealsleutel hd
----- Bedrag 4,800.00
% Fixeren budgetten Afkeuren Aantal 0
-] Budgetwizigingen EDSEHEUER Bedray prognose 0.00
#-1] Overzichten hudgetten Aartal prognose |0
D—CI Remdplegen budgetten Toelichting
[ I,

Met behulp van de optie Afkeuren kunt u een transactie corrigeren met behulp van het
programma ‘registreren budgetten met fixatie’.

Met behulp van de optie Goedkeuren krijgt de transactie de status van een ‘te fixeren
budget’. Deze wordt in een volgende stap bevroren.
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4.4 Fixeren budgetten

Binnen deze stap wordt het te fixeren budget bevroren. Wijzigingen kunnen nu alleen via
budgetwijzigingen worden doorgevoerd. Per administratie per boekjaar worden alle
budgetten in de status ‘te fixeren budget’ nu verwerkt. Tevens wordt de indicator ‘Budget
gefixeerd’ automatisch bij het betreffende jaar aangezet.

Let op:

Het fixeren van het budget kunt u slechts één keer per jaar doen. Hierdoor kunt
u geen budgetten meer toevoegen voor het desbetreffende jaar. De enige
mogelijkheid om het budget te wijzigen is middels budgetwijzigingen.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken ‘Window Help

Hig@ v Bk SB5% B @ 58 ?

4 Mavigator

o8 Het fixeren v
@—I;?; Financiele administrstis
> Inrichting

o3 Relstisheneer
550 Groothosk Administratie: | Gerneente A i
o Facturen Jaar W’—

DD Betalinoverkeer

D‘D BT-zangifte

>‘C| Bucgetten

BHE afshitingen

(—)'ID: Uitoebreide budgettering

eS| Reserveringen

=2 “erplichtingen

*)—Q: Budyetten met fixatis

=§ﬂ Registreren budgetten met fixatie

g Accorderen budgetten

Para Hoe te starten

It | 1@ 1@

E
E
&
E
E
E

=) Goedkeuren budgstten

e Budgetwiizigingen
2R overzichten budgetten
Je=S Razdplegen hudgetten
E-E0 vaste activa

[t Rekening-courant

E)—D Meerjarenbegriting I
B3 Facturstie

oK | [ Defaults | [ Aflraken
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5 Budgetwijzigingen

Een wijziging van een budget in een bepaald jaar. Elke budgetwijziging wordt apart
bijgehouden en verklaart de afwijking van het actuele budget ten opzichte van het
originele budget. Het gebruik van budgetwijzigingen is alleen mogelijk indien gebruik
gemaakt wordt van het fixeren van budgetten in de budgettering.

5.1 Registreren budgetwijzigingen met fixatie

Met behulp van dit programma kunt u wijzigingen in gefixeerde budgetten registreren.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

(B e | B i S GE RGN ?

¢ 71|} 4 Gemeente A

= |
— @@: Financiele administratie sl =
+"‘ eS| Inrichting Budgetwijzigingsnummer | 200700071
: -] Relatishaheer Grootboskrekening | 43432 Werzekeringen
._- G Groothoek Kostenplasts 5930501 Gehouw algemeen
= @0 Faciuren Project
; 1] Betalingverkeer Ohject
- A0 BMW-aangitte Wanjaar | 2007
-] Budgetten “an petiode | 07
>3] Afsiutingen Timjaar | 2007
E—)—I;T; Uitgehreide budgettering Tim perioce | 12
D—D Reserveringen Wolgnummer |1
A3 werplichtingen omschrifving  Budgetwijziging 1
4] Burdgetten met fistis Datum | 20-07-2007
b Steinc | Incidertes! ad
Bedrag &00.00
Aartal |0
=§7 Accorderen budgetwiizigingen Yalata Euro -
% Goedkeuren budgetwijzigingen “erdeelsleutel
S| Fixeren budgetwiizigingen Transactieststus  Gevalideerd -
A0 Overzichten budgetten
-] Readplanen budgstten

Iedere budgetwijzing krijgt vanuit het boekjaar een budgetwijzigingnummer automatisch
toegekend.

Het volgnummer bevat het unieke hummer, dat bij het fixeren van de budgetwijzigingen,
automatisch door Decade Financials wordt toegekend aan de bij elkaar horende
budgetwijzigingen.

De indicator ‘structureel/incidenteel’ bevat de waarde die aangeeft of een budgetwijziging
structureel of incidenteel is. Als de budgetwijziging structureel is, worden alle reeds in de
toekomst gedefinieerde budgetten, voor de budgetcombinatie waarop de budgetwijziging
betrekking heeft, eveneens volgens deze budgetwijziging gewijzigd. De wijziging gebeurt
of rechtstreeks in het budget of d.m.v. een voor dat jaar nieuw aangemaakte
budgetwijziging.
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5.2 Accorderen budgetwijzigingen

Met behulp van dit programma kunnen geregistreerde budgetwijzigingen decentraal
gecontroleerd worden. De met het programma ‘registreren budgetwijzigingen’ ingevoerde
transacties worden hier getoond. Vervolgens kan eventueel door de regel te selecteren in
het eigenschappen scherm de details raadplegen of met behulp van de optie Accorderen
de status van de transactie gewijzigd worden naar ‘te controleren’.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade®@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help ot
SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE
B w RBehl % El R0 8?2
~ EE [f “ 71 || 4 Gemeente A
=
-
- 9{;: Financiele administratie =]
] B0 Inrichting Budgetwiizigingsnummer | 20070001
o -1 Reletichehesr Grootboekrekening 43432 Werzeketingen
=
— =1 Grootboek Kostenplaats 5930501 Gehouv algemeen
= 41 Facturen Project
= -0 Betalingverkesr Object
L A0 BTW-aangifte Wanjaar 2007
] Budgetten “an periode | 07
>3] Afsiutingen = Timjaar | 2007
e Pt
CHL Uttgebreide budgettering £ Tim periode | 12
E>‘D Reserveringen :: Wolgnummer |1
-] Verplichtingsn omachrifving  Budgetwijziging 1
20 Budgetten met fixatie & Datum | 20-07-2007
—)-l;j Budgetwizigingen & Strinc | Incidenteel A
% Registreren budgetwizigingen :: Bedrag 800.00
é}‘@ 20070001 § 434325930501 .. /1 F2007 ¢ 7 #2007 f12 7800 /0 f Budgetwiizi Aantal 0
Accorderen budoetwiizigingen walts | Euro -
“erdeelsleutel -
= Goedkeuren budgetwiizigingen Transacliestatus | Gevalideerd -
% Fixeren budgetwijzigingen
AR e

Eventuele invoerfouten kunnen gecorrigeerd worden met behulp van het programma
‘registreren budgetwijzigingen’.
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5.3 Goedkeuren budgetwijzigingen

Met behulp van dit programma kunnen geaccordeerde budgetwijzigingen op een centraal
punt binnen de organisatie goedgekeurd worden.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z||E|E‘
Bestand Bewerken \Window Help UN'TMGRESSO
SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

P IRk TESIEIELE?

BIZEI

EQ: A [avir Ll A A Bemeente A
— 9{:: Financiele adminiztratie el =
] B0 Inrichting Budgetwijzigingsnummer | 20070001
: -1 Relatichehesr Groothoekrekening | 43432 “erzekeringen
— D—{:I Groothoek Kostenplasts 5930501 Febouwy algemesn
= 5] Facturen Project
5 -] Betalingverkeer Ohject
e > BTA-aanoitte Wanjaar | 2007
eS| Budgstten “wan petiode | 07
A0 Afshitingen Timjaar 2007
(—)—E:; Uitgehreide budasttering Thn petiode 12
=2 Reserveringen [ Wolgnummer |1
D—D “erplichtingen Omzchriting  Budgetwijziging 1
20 Budgetten met fixatie Datum | 20-07-2007
CHLS Budgetwizigingen Strinc | Inciderteel -
% Registreren budgetwizigingen Bedrag 800.00
Accorderen budgetwijzigingen 1 Aantal 0
ol budget Walds | Euro i
------ Yerdeelsleutel -
E Fixeren budgetwiizigingen Afkeuren Tranzactiestatus | Goed te keuren e
@20 Overzichten budgetten Goedkeuren
-1 Readplegen budgetten

Met behulp van de optie Afkeuren kunt u een transactie corrigeren met behulp van het
programma ‘registreren budgetwijzigingen.

Met behulp van de optie Goedkeuren krijgt de transactie de status van een ‘te fixeren
budgetwijziging’. Deze wordt in een volgende stap bevroren.
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5.4 Fixeren budgetwijzigingen

Binnen deze stap worden de te fixeren budgetwijzigingen bevroren. Wijzigingen kunnen
nu alleen via nieuwe budgetwijzigingen worden doorgevoerd. Per administratie worden
alle budgetwijzigingen in de status ‘te fixeren’ nu verwerkt.

& servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A
Bestand Bewerken ‘Window Help UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bl

4 3

P IR e Sl Eml @0 R ?
gatar i -
9{:: Financiele administratie

eS| Inrichting

(00 Relatisheheer
S B Grootbosk Administratie: |GemeemeA b

[E

[

&3 Facturen Jaar: W
®E Betalingverkeer
[c
[E:
£

Vil It 1 1@

> BTv-aangite

>‘D Bucgetten

>‘D Afeutingen

(—)'ID: Uitoebreide budgettering

eS| Reserveringen

2D verpiichtingen

#HED Budgetten met fixatis

—){;‘; Budgetwijzigingen

% Registreren budgetwizigingen

Accorderen budgetwijzigingen

- 2 Goedkeuren budgetwizigingen
= oL ingen

-2 Overzichten budgetten

eS| Raadplegen budoetten

00 Waste activa

>—D Rekening-courant

>‘D Meerjarenbegroting I [o]"s | I

20 Facturstie Ll

T

L

Defaults | [ Afbreken

feo)

Decade Financials Uitgebreide budgettering versie 3.2.3 Blad 39 van 46



UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

6 Boekingen met verplichtingen

Binnen Decade Financials kunnen op verschillende punten boekingen ingevoerd worden
ten laste van verplichtingen. Deze zijn:

e memoriaalposten
e facturen (inkoop- en verkoopfacturen)
e diverse boekingen binnen een dagafschrift

In dit hoofdstuk wordt per onderdeel aangegeven waar expliciet de verwijzing naar een
verplichting geregistreerd wordt. Voor een volledige beschrijving van alle rubrieken en de
werkwijze wordt verwezen naar de betreffende cursushandleidingen Grootboek, Facturen
en Dagafschriften.

6.1 Memoriaalposten

In een memoriaalpostregel in het grootboek kan in plaats van de boekingscombinatie die
normaliter handmatig ingevoerd wordt, ook een verwijzing gemaakt worden naar een
verplichtingnummer, waarbij ook aangegeven wordt of de verplichting afgemeld wordt.

6.2 Facturen

In de uitsplitsing van een factuurregel kan in plaats van de boekingscombinatie die
normaliter handmatig ingevoerd wordt, ook een verwijzing gemaakt worden naar een
verplichtingnummer, waarbij ook aangegeven wordt of de verplichting afgemeld wordt.

6.3 Dagafschriften

Bij het boeken van betaalde en/of ontvangen bedragen aan de hand van een
dagafschrift, waarvoor geen factuur aanwezig is binnen de administratie kan in een
afschriftregel rechtstreeks op een grootboekrekening geboekt worden met behulp van de
optie ‘Diverse boekingen’.
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7 Overzichten budgetten
7.1 Budgetvergelijking

Met behulp van het overzicht ‘Budgetvergelijking’ kunt u een rapport afdrukken,
gebaseerd op een rapportagestructuur, waarin het budgetverloop van
boekingscombinaties afgedrukt kan worden. Hierbij wordt gebruik gemaakt van het
volgende scherm:

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade®@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNITZAGRESSO
B gl wr Bk 5E% B @I58 ?
Q‘? & tar %Eurjg o
— || B2 Financiele administratis Hoe te starten Rapportparameters
_'F_"‘ BT Inrichting
- EAE3 Felatichehesr
-—- @2 cronthosk Cluster. ‘ Gemeente A 'l
- @23 Facturen Jaariperiode range:  Yan ]ﬁ F Tim lﬁ E
= ©{E8 Betalingverkeer Inclugief hudgetwijzigingen: ‘Ja v|
A~ ®E BnALaanoitte Inclusiefverplichtingen: \Ja v|
-2 Budgetten Inclusief reserveringen: \.Ja .|
B2 Afshitingen Rapportagestructuur: ‘KVS Stustuur .|
CHES Uitgsbreide budgettering Rapportagedimensie: ‘ Groothoek 'l
@rE Reserveringen Tim niveau: W
@88 Verpichtingen Groothoekrekening: ’7 @
E-E3 Budgetten met fixatiz Kostenplaats: ’7 @
#E Budgetwizisingen Project: ’7 @
—)—l;:‘; Owerzichten budgetten Object: ’7 @
Lclge king
B Bucetstatus
eS| Raadplegen budgetten
B-E3 vaste activa
E-EQ Rekening-courant
EH:I Meerjarenbegrating
-3 Facturatie
[ Projecteniuren oK | I Defaults | I e
FO-ER | rciistiek TT
Cluster

Selecteer een cluster waarin een of meerdere administraties voorkomen van waaruit u de
saldi van boekingscombinaties wilt afdrukken.

Jaar/periode range
Voer de jaartallen en boekingsperiode vanaf en tot en met in volgens het formaat
J111-PP die als selectiecriteria gebruikt moeten worden.

Inclusief budgetwijzigingen

Inclusief verplichtingen

Inclusief verplichtingen

Dit zijn ja/nee velden. Indien men Ja selecteert zullen de betreffende bedragen bij het
originele budgetbedrag geteld worden.
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Rapportagestructuur

Op basis van een rapportagestructuur binnen het grootboek wordt het overzicht volgens
het vader-zoon principe afgedrukt. De rapportagestructuur bepaald ook de mogelijkheid
tot het gebruik van de dimensies rekening, kostenplaats, project en object in het rapport.

Rapportagedimensie
Bepaald van welke boekingsdimensie de budgetvergelijking wordt uitgedraaid.

T/m niveau
Wanneer men het overzicht tot een bepaald niveau uit de vader/zoon structuur wilt zien,
kan men hier opgeven tot en met welk niveau dit moet zijn. (Top down beredeneerd)

Grootboekrekening

Kostenplaats

Project

Object

De mogelijkheid om binnen de rapportagestructuur een selectie te maken.

Bij het selecteren van een ‘vader’ wordt alleen dit ‘vader-zoon’-gedeelte afgedrukt in het
rapport.

Hieronder is een voorbeeldrapport afgedrukt.

# grrbdgt2: Previewer 1=l
File Wiew Help

228 @x| ® ] W 6066 x| 2]

GRREDGTZ  Euro BUDGETVERGELIJKING Daturr : D2-6-2003/
Gemeente Gouda Fagina: 1
Budget Werkelijkheid Alwiiking Percentage
T TOTAAL .oo 22.294.00 22.234.00 -
B BALANS .oo .00 .oo
WLPASS WLOTTENDE PASSIVA .oo .00 .oo
n OWERLOPEMDE P&SSIVE .o oo .o
2112 KRUISPOSTEN .o oo .o
2112m Kruisposten .00 2,000.00 - 2,000.00
211202 Kruisposten Dienst VEO Rii] 100.00 - 100.00
211203 Kruisposten Sw .oo 2,100.00 2,100.00 -
il WERLIES ENWINST oo 22,294.00 22,294.00 -
TOTLAST TOTAAL LASTEM oo 22,294.00 22,294.00 -
43 GOEDEREM EM DIENSTEM oo 22,254.00 22,234.00 -
434 OVERIGE GOEDEREM EM DIENSTEN an 22.294.00 22,254.00 -
434001 Inkoop trajectplan oo 1.600.00 1.600.00 -
434002 Inkoop taalwerkirajecten Rii] 2.495.00 2.495.00 -
434003 inkoop scholingstrajecten .00 2.500.00 2500.00 -
434004 Basizvaardigheden .00 4.200.00 4.200.00 -
434005 Med. tasl en communicatie .00 E.665.00 6,665.00 -
434006 Sociale activering an 4.447.00 4 44700 -
434007 Perzoonlije begeleidingstrajecten Rii] 387.00 387.00-
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7.2 Budgetstatus

Met behulp van het overzicht ‘Budgetstatus’ kunt u een rapport afdrukken, gebaseerd op
een rapportagestructuur, waarin het budgetverloop van boekingscombinaties afgedrukt
kan worden. Hierbij wordt gebruik gemaakt van het volgende scherm:

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

Bl Bk SER E & IR ?

4 Mavigator

B L e SO e

9—@: Financiele administratie Parameters Hoe te starten Rapporparameters

=2 | Inrichting
S>30 Relstishehesr
o2 Groothosk Cluster [Gemeente & -

-2 Facturen Jaanperiode range; van [2003 |1 | T (2003 [12

E
E
[c;
@@ Betaingverkesr Inclusief budgetwijzigingen |.Ja v|
E
[c:
E

VI | 1@

o] BTvi-sangifte Rapportagestructiur [k Stuctuur -

50 Budgetten Rappaortagedimensie |Gr00tboek '|

B3 atshitingen T niveau [ag

CHES Uitgsbreide budgettering Groothoekrekening ”7
-3 Reserveringen Kostenplaats '7

o2 erplichtingen Project '7

o2 Budgetten met fixatie Ohject '7

)‘D Budgetwijzigingen

—}-@: Dverzichten budgetten

E Budgetvergeliking
E Budgetstatus

BHE Raadplegen budgetten
@{ER vaste activa

=21 Rekening-courant

>—D Meerjarenbegrating
@E3 Facturatie

B0 Projecteniuren oK | [ petauts | [ amreken
-3 Looistier T

7L

Cluster
Selecteer een cluster waarin een of meerdere administraties voorkomen van waaruit u de
saldi van boekingscombinaties wilt afdrukken.

Jaar/periode range
Voer de jaartallen en boekingsperiode vanaf en tot en met in volgens het formaat
J111-PP die als selectiecriteria gebruikt moeten worden.

Inclusief budgetwijzigingen
Bepaalt of de betreffende budgetwijzigingen wel of niet bij het originele budget worden
geteld binnen het rapport.
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Rapportagestructuur

Op basis van een rapportagestructuur binnen het grootboek wordt het overzicht volgens
het vader-zoon principe afgedrukt. De rapportagestructuur bepaald ook de mogelijkheid
tot het gebruik van de dimensies rekening, kostenplaats, project en object in het rapport.

Grootboekrekening

Kostenplaats

Project

Object

De mogelijkheid om binnen de rapportagestructuur een selectie te maken. Bij het
selecteren van een ‘vader’ wordt alleen dit ‘vader-zoon’-gedeelte afgedrukt in het
rapport.

Hieronder is een voorbeeldrapport afgedrukt.

1 grrbdgt3: Previewer ==l x]
File ‘iew Help
22,8 @x| 92 | WAH| ref 7|
GAREDGT3  Eur BUDGETSTATUS Datum = U2-06-2003)
Gemeente Gouds Pagina: 17
Budget Reservering Yerplichting Geboekt Afwijking
T TOTAAL ] 2B45.00 19645.00 i 2229400
B BALANS ] o o i ]
WLPASS WLOTTEMDE PASS M ] o o i ]

1 OVERLOPEMDE PASSIVA ] o il 0 il
ma: FKRUISPOSTEN ] o il 0 il
2112m Kiuispazten ] o i 200000 - 2,000.00
21202 Kiuispazten Dienst VED ] o il 100,00 - 100,00
211203 Kiuispasten S/ ] ] o 210000 210000

Wi WERLIES EM WwiNST ] 2B45.00 19,545.00 o 22294.00
TOTLAST TOTAAL LASTEN ] 2B45.00 19,545.00 o 22294.00

43 GOEDEREM EM DIEMSTEN ] 2B45.00 19645.00 i 2229400
434 [OVERIGE GOEDEREM EM DIEMSTEN ] 2B45.00 19645.00 i 2229400
43400 Irkoop biajectplan ] 100.00 1.,500.00 i 1.,600.00
434002 Inkoop taalwerkbrajecten 00 234500 150,00 00 245500
434003 inkoop scholngstrajecten 0 200,00 2,300.00 0 250000
434004 Basizvaardighedsn ] o 4,200.00 0 4,200.00
434005 Wed. taal en communicatie 0 00 6,665.00 ] 6.,665.00
434005 Soviale activering ] ] 4.447.00 o 444700
434007 Persoonlike begeleidingstrisiscten 00 00 387.00 i 387.00
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8 Raadplegen budgetten

8.1 Raadplegen budgetstatus

Met behulp van dit programma bent u in staat om continue het budgetverloop te
volgend. Ook boekingscombinatie waar geen budget, budgetwijziging reservering of
verplichting op vastgelegd is, maar waar wel op geboekt is, zijn in dit scherm zichtbaar.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AR

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken \Window Help

B P ReBe O % hEl @4 &2

o
— 9{;’ Financiele adminiztratie el =
+‘i‘ B InFichting Groothoekrekening 43432 “erzekeringen
:_ -1 Relatichehesr Kostenplasts 5930501 Gehouw algemeen
— @0 Grootbosk Project
= &+ Facturen Ohject
; -1 Betalingverkeer Buciget 4.800.00
e D—D ET-gangifte Budgetwiizigingen 800.00
> Bucigetten Projectbegroting 0.00
D—CI Afstingen o Reserveringsruimte 0.00
(—)@: Uitgehreide budgettering Werplichtingsruimte 0.00
> ) Reserveringen [ Boekingen 0.00
-] Werplichtingen Budgetruitnte 5,600.00
D—D Budgetten met fixatis Prognose o.on
e | Budgetwijzigingen “erwacht resuttast 6,600.00
B0 Overzichten budgetten E
G—Q: Readplegen budgetten
é‘- = Raadplegen budgetstatus
411025800101 .. F OVERWERK § AANDEEL CW-WOORBERE S [ f0/0J40.
43310 K 58302... f KOSTEM ALGEMEME PLAM f PERSOMELE LASTEM [ /1
43330.5800303. . OYERIGE AANKOPEN EM f BEHEER GEMEEMTELIWKE & 1
433305930302 F OVERIGE AAMNKOPEN EM § AUTOMATISERING - OMD £ F
§3330.5800217 .. F OWERIGE VERKOPEN MIE i REPRESENTATIES ¢ fOJ07f

Behalve het ingeven van de gewenste cluster kan men hier ook een jaar/periode range
opgeven. Het ingeven van het gewenst cluster en jaar/periode range doet men bij de
voorkeursinstellingen gebruikers.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeante A

Bestand Bewerken Window Help

@ w Bk @B EI @ SR ?

Standaards Mavigator Eigenschappen Overzicht

Administratie | Gemeente A

Cluster | Gemeente A hd

Jaar periode van 20070
Jaar periode tin 200712

Default actiesoort | 1& telefoongesprek -

it [t [ g

Vervolgens kan men door middel van de Detail optie de details van de geselecteerde
budgetcombinatie opvragen.
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Wanneer u detailinformatie wilt zien, dan kunt u met behulp van de optie Budgetten,
Budgetwijzigingen, Reserveringen, Verplichtingen en boekingen de detailinformatie
raadplegen.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNI'M-AR

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken ‘Window Help

BI@EIw I FReBel

B IERIGIE?

ﬁ Financiele sdministratic e =
e Litgehreide budgettering Budgw.nr | 20070001

-1 Reserveringen Groothoskrekening 43432 “erzekerinaen

=3 “erplicktingen Kostenplasts 5930501 Gehouyy algemeen
2 Budgetten met fixatic Project

-] Budgetwizigingen Ohject

- Overzichten hudgetten volgnummer 1

Vil It 1 & 1@

=z Faadplegen budgetten ] [ Yersie 1

é— Raadplegen budgetstatus “an jaariperiode 200707
411025800101 .. F OYERWERK ¢ ANDEEL Ohy-%OORBERE S / f0/0/0, Totenmet 200712
433101 33302... f KOSTEM ALGEMEME PLAM f PERSOMELE LASTEN [ /1 | Bedragitantal 800.00
43330 5800303 F OVERIGE AAMKOPEN EM § BEHEER GEMEENTELLIKE £ § 0
433305930302, F OVERIGE AANKOPEN EM £ AUTOMATISERING - OMD J £ i Administratie  Gemeente &
434325930501 .. /YERZEKERIMNGEN [/ GEBOLMY ALGEMEEM /¢ fOJ0 0 Omschritding  Budgetwijziging 1
Budgetten Werdeslsleutel

—F Budgetwijzigingen

é— perioden
GAHS) 2007 /7413333400

Datum  20-07-2007
StructAncident  Incidenteel

2007 FE1133.3370 -
2007 F9 71333300
2007 f10713333/0
2007 #1411 01333340

2007 f12/13335/0
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